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为进一步强化政府工作统筹，提高工作效能，及时解决区政府工作中遇到的困难和问题，更好地推进工作落实。根据《金台区人民政府工作规则》，特制定本制度。
一、会议召集
会议由区长或区长委托常务副区长召集并主持。
二、会议时间及地点
每周一上午在区政府5楼会议室召开。也可根据实际需要，由区长决定临时召开。
三、参会人员
区长、常务副区长、副区长、区政府办公室主任参加会议，
区政府办公室副主任、正科级督查专员及综合股股长、督查室负责人列席会议。
四、会议内容
1、传达学习中省市有关会议、重要文件精神；
2、通报上周工作完成情况，研究有关问题，安排本周拟开展的主要工作。
五、会议组织
1、区政府办公室负责通知会议，并做好会场布置和服务工作；
2、区政府办公室负责做好会议记录，会议原则不出会议纪要，可根据会议主持人要求形成会议纪要。
六、会议纪律
1、参会人员须按时参加会议。因故不能出席会议，须提前向会议主持人请假； 
2、若因特殊原因导致会议无法召开，由区政府办公室提前通知参会人员；
3、其他与会人员要严格遵守会议纪律，不得无故缺席、迟到、早退；要严格遵守保密纪律，严禁泄漏相关工作秘密。
本制度自公布之日起执行。
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